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VIGESIMA SESION ORDINARIA
ACTA No. 020

EN EL MUNICIPIO DETIQUICHEO DE NICOLAS ROMERO, ESADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO, SIENDQ.AS 12:00 PM. (DOCE HORAS DE
LA TARDE) DEL DIA MIERCOLES 30 (TREINT A) DE NOVIEMBRE DE
2016DOS MIL DIECISEIS, REUNIDOS EN LA SALA DE SESIONES DEL iH
AYUNTAMIENT O DETIQUICHEO DE NICOLAS ROMERO, MICHOACAN
EN SESION ORDINARIA, LOS INTEGRANTES DEH.AYUNTAMIENTO
LOS CC. DR. SANVADOR ORTEGA SANTANA, PRESIDENTE
eSCONSTITUCIONAL; LIC. SOCRAES BARBOZAARELLANO, SINDICO
MUNICIPAL; ISALIA AGUILAR VILLAFUERTE, GUMERCINDO CERON
ONTIVEROS, ITZEGUIRI ROSA3VONCE,AMBROCIO SALINASVILLA,

AVEL PEREZ NEGRON CARDENAS, OFELISOMEZ SIERRAY EDNA
ROSALIASOLORZANO JOVE, REGIDORES DEAYUNTAMIENT O, TODOS
CON LA FINALIDAD DE DESARROLLAR LA VIGESIMA SESION

ORDINARIA BAJO EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIA
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MUNICIPIO DE TIQUICHEO DE NICOLAS ROMERO.
6.-...

ACUERDOS

PUNTO NUMERO CINCO .- COMO QUINTO PUNTO DEL
ORDEN DELDIA LA CONTRALOR MUNICIRAL LA
MAESTRA. BRISEIDA GAONA SOLORZANO POR
MEDIO DEL PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DR.
SALVADOR ORTEGA SANTANA PROPUSOAL
AYUNTAMIENTO LA NECESIDAD DEANALIZAR Y
APROBAR EL REGLAMENTO PARA LA
TRANSRARENCIA, ACCESOA LA INFORMACION
PUBLICAY LA PROTECCION DE DAOS PERSONALES
DEL MUNICIPIO DE TIQUICHEO DE NICOLAS ROMERO,
EL CUAL UNA VEZ ANALIZADO POR LOS
INTEGRANTES DELAYUNTAMIENT O DECIDIERON
APROBARLO POR UNANIMIDAD DEVOTOS, ARA
POSTERIORMENTE SE PUBLIQUE EN EL PERIODICO
OFICIAL.

UNAVEZAGOTADO EL ORDEN DELDIA Y SIENDO LAS
15:00 PM. (QUINCE DE LATARDE), ELPRESIDENTE
CONSTITUCIONAL, DR. SAIVADOR ORTEGA

SANTANA, DECLARA TERMINADA LA SESION
ORDINARIA; FIRMANDO DE CONFORMIDAD LOS
QUE EN ELLAINTERVINIERON PARA SU LEGALY

DEBIDA CONSRNCIA, DOY FE.

DR. SALVADOR ORTEGA SANTANA, PRESIDENTE
CONSTITUCIONAL.- LIC. SOCRAES BARBOZA
ARELLANO, SINDICO MUNICIRAL. (Firmados).

REGIDORES

C.ISALIAAGUILAR VILLAFUERTE.- C. GUMERCINDO
CERON ONTIVEROS - C. [TZEGUIRI ROSAS/ONCE.- C.
AMBROCIO SALINASVILLA.- C. AVEL PEREZ NEGRON
CARDENAS.- C. OFELIA GOMEZ SIERRA.- C. EDNA
ROSALIA SOLORZANO JOVE. (Firmados).

LIC. J. SANTANA OSORIO SERRAO
SECRERRIO
(Firmado)

EXPOSICION DE MOTIVOS

Evidentemente la transparencia se ha convertido en uno de
los pilares que sostienen el nuevo modelo de gobierno, el
cual necesita nuestra nacién y ha sido uno de los temas de

Tanto la Ley General déransparencia yAcceso a la
Informacién Publica, como la Ley @eansparencia@cceso

a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Michoacan de Ocampo tienen como objetivos
concretos:

» Establecer mecanismos de coordinacion entre los
distintos sujetos obligados.

o Regularla organizacion y funcionamiento del Sistema
Nacional de Transparencia.

« Garantizar que toda persona sin restriccion o limitante
alguna pueda ejercer su derecho de acceso a la
informacion.

« Promover la transparencia del ejercicio de la funcion
publica y de los recursos publicos.

o« Fomentar y promover una cultura civica de
transparencia y acceso a los datos publicos.

« Propiciar la participacion social.

.Envirtud de lo anterigel presente Reglamento promovera

a nivel Municipal cumplir y hacer cumplir los objetivos que
ambas Leyes promueve, integrando ademas al Municipio
de Tiquicheo de Nicolas Romero en la agenda politica que
promueve la Nacion.

Es imprescindible que una vez autorizaddyeintamiento

se comprometa a formular el Comité de Transparencia en
virtud de garantizar el derecho de acceso a la Informacion
Publicay la proteccion de datos personales a fin de respetar
los principios constitucionales, convencionales y legales
aplicables, en beneficio del interés social y orden publico.

REGLAMENT O PARA LA TRANSPARENCIA, ACCESO
ALAINFORMACION PUBLICAY LAPROTECCION
DE DATOS PERSONALES DELMUNICIPIO
DE TIQUICHEO DE NICOLAS ROMERO

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento son de orden publico y de observancia general
para los funcionarios y servidores publicos adscritos a cada
una de las Areaddministrativas delAyuntamiento
Municipal de Tiquicheo de Nicolas Romero y se reglamenta
en el articulo 1° de la Ley deansparenciagcceso a la
Informacién Publica y Protecciéon de Datos Personales del
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Estado de Michoacan de Ocampo.

Tiene por objeto establecer los principios, bases generalekl.
y procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la
informacion y garantizar la proteccion de los datos
personales en posesion de cualquier Adrainistrativa y X.
fomentar la cultura de transparencia y acceso a la
informacion entre la poblacién y los servidores publicos
municipales.

Elincumplimiento a lo dispuesto en el presente ReglamentoXI.
sera sancionado en los términos de este Reglamento, sin
perjuicio de lo establecido en la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y la Proteccion de Datos
Personales Estado de Michoacan de Ocampo.

XIl.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento se

Transparencia Municipal,

Portal de internet délyuntamiento: a la Pagina de
internet oficial deRyuntamiento;

Servidor Publico: Persona en servicio activo, que
desempefia un empleo, cargo o actividad de cualquier
naturaleza, adscrito a Rdministracion Publica
Municipal;

FormatoAbierto:A la estructura por medio de la cual
se define la forma en que se guarda y representa
cierta informacion, procurando que sea exhibida con
claridad;y

Titular: Al Servidor Publico facultado para ser el
directot jefe o encayado de un AreAdministrativa.

entendera por:

VI.

VII.

VIII.

Articulo 3. Toda la informacién generada, obtenida,
adquirida, transformada o en posesion de Areas
Administrativas es publica y accesible a cualquier persona
en los términos y condiciones que se establezcan en la Ley
AreaAdministrativa/Al 6rgano administrativo al cual ~ de Transparenciaicceso a la Informacion Publica y la

se le asignaron tareas, actividades, funciones yProteccion de Datos Personales Estado de Michoacan de
obligaciones concernientes a un tema o necesidaddcampo y sélo podra ser clasificada excepcionalmente como
especial, resguardando documentacion de lasreservada temporalmente por razones de interés publico y
mismas, a su vez encargada de asignar recursos paeguridad nacional, en los términos dispuestos en la misma
comisién y generar documentacién para su Ley.

comprobacion;

Informacién PublicaA la informacion que crean o
controlan los organismos publicos;

Articulo 4. No podré clasificarse como reservada aquella
Ajustes Razonables: Modificaciones y adaptacionesinformacion que esté relacionada con violaciones graves a
necesarias y adecuadas que no impongan una cargégerechos humanos o delitos de lesa humanidad.
desproporcionada o indebida, cuando se requieran
en un caso particulgpara garantizar a las personas Articulo 5. Ninguna persona sera objeto de inquisicion
con discapacidad el goce o ejercicio, en igualdad dejudicial o administrativa con el objeto del ejercicio del
condiciones, de los derechos humanos; derecho de acceso a la informacion, ni se podra restringir
este derecho por vias o medios directos e indirectos.
Sujeto Obligado: BAyuntamiento ddiquicheo de
Nicolas Romero; Articulo 6. EIAyuntamiento garantizara el efectivo acceso
de toda persona a la informacién en posesion de cualquiera
Instituto: El Instituto Michoacano de Transparencia, de las Area8dministrativas, sin discriminacion o distincion
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos por motivo alguno.
Personales;
Articulo 7. En la generacion, publicaciéon y entrega de
Ley: la Ley deTransparenciaAcceso a la informacion se debera garantizar que ésta sea accesible,
Informacién Publica y la Proteccion de Datos confiable, verificable, veraz, oportuna y atendera las
Personales Estado de Michoacan de Ocampo; necesidades del derecho de acceso a la informacion de toda
persona.
El Comité: El Comité déransparenciacceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Las Area®\dministrativas buscaran, en todo momento, que
Personales del Municipio de Tiquicheo de Nicolas la informacion generada tenga un lenguaje sencillo para
Romero; cualquier persona.

Unidad de Transparencia: a la Unidad de Articulo 8. El gjercicio del derecho de acceso a la informacién
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no estara condicionado a que el solicitante acredite interés
alguno o justifique su utilizacion, ni podra condicionarse el
mismo por motivos de incapacidad. VIL.

Articulo 9. El ejercicio del derecho de acceso a la informacion
es gratuito y sélo podra requerirse el cobro correspondiente
a la modalidad de reproduccion y entrega solicitada.

Articulo 10. En ningun caso los ajustes razonables que se
realicen para el acceso de la informacion de solicitantes con
discapacidad, sera con costo a los mismos.

IX.
Articulo 11. Se presume que la informacidn debe existir si
se refiere a las facultades, competencias y funciones
aplicables al AreAdministrativa.

X.
En los casos en que ciertas facultades, competencias o
funciones no se hayan ejercido, se debe expresar la
respuesta en funcion de las causas del porque no se ejercexl.

Articulo 12.Ante la negativa del acceso a la informacion o
su inexistencia, el Areddministrativa debera demostrar XII.
que la informacion solicitada esté prevista en alguna de las

VIII.

reservada o confidencial;

Reportar al Instituto las acciones de implementacion
de la normatividad en la materia, en los términos que
éste determine;

Atender los requerimientos, observaciones,
recomendaciones y criterios que, en materia de
transparencia y acceso a la informacion, realice el
Instituto;

Fomentar el uso de tecnologias de la informacion
para garantizar la transparencia, el derecho de acceso
alainformacion y la accesibilidad a éstos;

Publicar y mantener actualizada la informacion
relativa a las obligaciones de transparencia;

Difundir proactivamente informacion de interés
publico; y;

Rendir al Instituto el InformA&nual.

excepciones contenidas en este Reglamento, en la Ley o ékrticulo 14. La informacion correspondiente a las
su caso, demostrar que la informacion no se refiere a algunabligaciones de transparencia deberé actualizarse cada dos

de sus facultades, competencias o funciones.

meses, salvo que en la Ley o en otra disposicion normativa

en materia, establezca un plazo menor

CAPITULOII
OBLIGACIONES DETRANSFARENCIA

El Sistema Nacional de Transparencia emitira los criterios

para determinar el plazo minimo que debera permanecer
Articulo 13. Para el cumplimiento de los objetivos de la disponible y accesible la informacion, atendiendo a las
Ley, el Ayuntamiento deberda cumplir con las siguientes cualidades de la misma.

obligaciones:

La publicacion de la informacién deberéa indicar el Area
l. Constituir el Comité de Transparencia, la Unida de Administrativa encargada de generarla, asi como la fecha
Transparenciay vigilar su correcto funcionamiento; de su Ultima actualizacion.

I. Designar en la Unidad de Transparencia a los titularesArticulo 15. La pagina de inicio del portal de Internet del
gue dependan directamente del PresidenteAyuntamiento tendra un vinculo de acceso directo al sitio
Municipal y que preferentemente cuenten con donde se encuentra la Informacion Publica, la cual debera

experiencia en la materia;

contar con un buscador

M. Proporcionar capacitacion continua y especializadaArticulo 16. La informacién de obligaciones de
al personal que forme parte del Comité y la Unidad transparencia debera publicarse con perspectiva de género

de Transparencia;

y discapacidad, cuando asi corresponda su naturaleza.

V. Constituir y mantener actualizados sus sistemas déArticulo 17. El Ayuntamiento a través de la Unidad de

archivo y gestion documental;

Transparencia pondréd a disposicion de las personas

interesadas equipos de cOmputo con acceso a Internet, que
Y Promover la generacion, documentacion y permitan alos particulares consultar la informacion o utilizar

publicacion de la informacion en Formatdsertos
y Accesibles o en los que establezca el Instituto;

el sistema de solicitudes de acceso a la informacion.

Articulo 18. La informaciéon publicada en el portal de
VI. Proteger y resguardar la informacion clasificada como Transparencia, no constituird propaganda gubernamental
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de ningun tipo, incluso dentro de los procesos electoralesmedios electrénicos, por lo menos, de los temas, documentos
a partir del inicio de las precampafias y hasta la conclusiory politicas que a continuacion se sefialan segun el articulo
del proceso electoral, debera de mantenerse accesible B6y 36 de la Ley d&ransparenciaicceso a la Informacion

informacion en el portal, salvo disposicion expresa en laPublica y la Proteccién de Datos Personales Estado de
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normatividad electoral.

Articulo 19.El Ayuntamiento y sus Aredsiministrativas l.
seran responsables de los datos personales en su posesion
y, en relacién con éstos, deberan:

l. Procurar que los datos personales sean exactos y
actualizados; Il.

I. Tratar datos personales so6lo cuando éstos sean
adecuados, pertinentes y no excesivos en relacion
con los propdsitos para los cuales se hayan obtenido
o dicho tratamiento se haga en ejercicio de las
atribuciones conferidas por ley;

M. Poner a disposicion de los individuos, a partir del Il
momento en el cual se recaben datos personales, el
documento en el que se establezcan los propdsitodyv.
para su tratamiento;

V. Sustituir rectificar o completade oficio, los datos
personales que fueren inexactos, ya sea total o
parcialmente, o incompletos, en el momento en que
tengan conocimiento de esta situacign; y

V.

\ No podran difundirdistribuir o comercializar los
datos personales contenidos en los sistemas de
informacion, desarrollados en el ejercicio de sus VIl
funciones, salvo que haya mediado el
consentimiento expreso, por escrito o por un medio
de autenticacion similar

CAPITULOIII
DE LA INFORMACION DE OFICIO

Articulo 20. El titular de la Unidad de Trasparencia sera el
responsable de recabar la informacién que se encuentre en
posesion de los titulares y/o responsables de las Areas
Administrativas que conforman éguntamiento.

Articulo 21. La responsabilidad de la veracidad y

oportunidad de entrega de la informacién de oficio paraViIl.

efectos de publicacion y para responder una solicitud de
informacion sera de los Titulares de las Areas
Administrativas deAAyuntamiento d@iquicheo, por lo que

los formatos con dicha informacion deberan ser firmados y
sellados por estos.

Articulo 22. Se pondra la informacion a disposicion del IX.
publico y se mantendra actualizada, en los respectivos

Michoacéan de Ocampo:

El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en

el que debera incluirse leyes, cddigos, reglamentos,
decretos de creacion, manuales administrativos,
reglas de operacion, criterios, politicas, entre otros;

Su estructura organica completa, en un formato que
permita vincular cada parte de la estructura, las
atribuciones y responsabilidades que le

corresponden a cada servidor publico, prestador de
servicios profesionales o miembro de los sujetos
obligados, de conformidad con las disposiciones
aplicables;

Las facultades de cada Arkdministrativa;

Las metas y objetivos de las Aréadministrativas
de conformidad con sus programas operativos;

Los indicadores relacionados con temas de interés
publico o trascendencia social que conforme a sus
funciones, deban establecer;

Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus
objetivos y resultados;

El directorio de todos los Servidores Publicos, a partir

del nivel de jefe de departamento o su equivalente, o
de menor nivel, cuando se brinde atencién al publico;

manejen o apliquen recursos publicos; realicen actos
de autoridad o presten servicios profesionales bajo
el régimen de confianza u honorarios y personal de
base.

El directorio debera inclyial menos el nombre, car

0 nombramiento asignado, nivel del puesto en la
estructura organica, fecha de alta en el cargo, nimero
telefonico, domicilio para recibir correspondencia y
direccién de correo electronico oficiales;

La remuneracion bruta y neta de todos los Servidores
Publicos de base o de confianza, de todas las
percepciones, incluyendo sueldos, prestaciones,
gratificaciones, primas, comisiones, dietas, bonos,
estimulos, ingresos y sistemas de compensacion,
sefialando la periodicidad de dicha remuneracion;

Los gastos de representacion y viaticos, asi como el
objeto e informe de comision correspondiente;
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X.

Xl.

XII.

XIIl.

XIV.

El nimero total de las plazas y del personal de base
y confianza, especificando el total de las vacantes,
por nivel de puesto, para cada Afeninistrativa;

Las contrataciones de servicios profesionales por
honorarios, sefialando los nombres de los
prestadores de servicios, los servicios contratados,
el monto de los honorarios y el periodo de

contratacion;

La informacion en version publica de las
declaraciones patrimoniales, fiscales y de intereses
de los Servidores Publicos que asi lo determinen, en
los sistemas habilitados para ello, de acuerdo a la
normatividad aplicable;

El domicilio de la Unidad de Transparencia, ademas
de la direccion electrénica donde podran recibirse
las solicitudes para obtener la informacion;

Las convocatorias a concursos para ocupar cargos
publicos y los resultados de los mismos;

La informacién de los programas de subsidios, XVI.
estimulos y apoyos, en el que se debera informar
respecto de los programas de transferencia, de
servicios, de infraestructura social y de subsidio, en

los que se debera contener lo siguiente:

a) Area;

XVII.
b) Denominacioén del programa;
C) Periodo de vigencia;
d) Disefio, objetivos y alcances; XVIIL.
e) Metas fisicas;
f) Poblacion beneficiada estimada; XIX.

0) Monto aprobado, modificado y ejercido, asi
como los calendarios de su programacion XX.

presupuestal;
XXI.
h) Requisitos y procedimientos de acceso;
) Procedimiento de queja o inconformidad
ciudadana;
) Mecanismos de exigibilidad;
K) Mecanismos de evaluacion, informes de XXIL.

evaluacion y seguimiento decomendaciones;

) Indicadores con nombre, definicion, método
de calculo, unidad de medida, dimension,
frecuencia de medicion, nombre de las bases
de datos utilizadas para su calculo;

m) Formas de participacion social;
n) Articulacion con otros programas sociales;

0) Vinculo a las reglas de operacién o
documento equivalente;

p) Informes periddicos sobre la ejecucion y los
resultados de las evaluaciones realizadas, y

q) Padron de beneficiarios mismo que debera
contener los siguientes datos: nombre de la
persona fisica o0 denominacioén social de las
personas morales beneficiarias, el monto,
recurso, beneficio o apoyo otorgado para
cada una de ellas, unidad territorial, en su
caso, edad y sexo.

Las condiciones generales de trabajo, contratos o
convenios que regulen las relaciones laborales del
personal de base o de confianza, asi como los
recursos publicos econdmicos, en especie o
donativos, que sean entregados a los sindicatos y
ejerzan como recursos publicos;

La informacion curriculardesde el nivel de jefe de
departamento o equivalente, hasta el titular del sujeto
obligado, asi como, en su caso, las sanciones
administrativas de que haya sido objeto;

El listado de Servidores Publicos con sanciones
administrativas definitivas, especificando la causa
de sancion y la disposicion;

Los servicios que ofrecen sefialando los requisitos
para acceder a ellos;

Los tramites, requisitos y formatos que ofrecen;

La informacion financiera sobre el presupuesto
asignado, asi como los informes del ejercicio
trimestral del gasto, en términos de la Ley de
Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico
y Contabilidad Gubernamental del Estado de
Michoacan de Ocampo y demas normatividad
aplicable;

La informacion relativa a la deuda publica, en
términos de la normatividad aplicable;
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XXIII.

XXIV.

XXVI.

XXVIL.

Los montos destinados a gastos relativos a
comunicacion social y publicidad oficial desglosada
por tipo de medio, proveedores, nimero de contrato
y concepto o campafia;

Los informes de resultados de las auditorias al
ejercicio presupuestal de cada sujeto obligado que
se realicen yen su caso, las aclaraciones que
correspondan;

El resultado de la dictaminacién de los estados
financieros;

Los montos, criterios, convocatorias y listado de

personas fisicas 0 morales a quienes, por cualquier
motivo, se les asighe o permita usar recursos
publicos o, en los términos de las disposiciones
aplicables, realicen actos de autoridad.

Asimismo, los informes que dichas personas les
entreguen sobre el uso y destino de dichos recursos.

Las concesiones, contratos, convenios, permisos,
licencias o autorizaciones otorgados, especificando
los titulares de aquéllos, debiendo publicarse su
objeto, nombre o razén social del titylaigencia,
tipo, términos, condiciones, monto y modificaciones,
asi como si el procedimiento involucra el
aprovechamiento de bienes, servicios y/o recursos
publicos;

La informacion sobre los resultados sobre
procedimientos de adjudicacion directa, invitacion
restringida y licitacion de cualquier naturaleza,
incluyendo la version publica del expediente
respectivo y de los contratos celebrados, que debera
contenerpor lo menos, lo siguiente:

a) De licitaciones publicas o procedimientos de
invitacion restringida:

1 La convocatoria o invitacion emitida,
asi como los fundamentos legales
aplicados para llevarla a cabo;

2. Los nombres de los participantes o
invitados;

3. El nombre del ganador y las razones
gue lo justifican;

4. El AreaAdministrativa solicitante y la
responsable de su ejecucion;

5. Las convocatorias e invitaciones
emitidas;

6. Los dictamenes y fallo de

adjudicacion;

XXVIII.

~

10.

11

12.

13.
14.

1

2.

9.

10.
11

El contrato yen su caso, Sus anexos;
Los mecanismos de vigilancia y
supervision, incluyendo, en su caso,
los estudios de impacto urbano y
ambiental, segun corresponda;

La partida presupuestal, de
conformidad con el clasificador por
objeto del gasto, en el caso de ser
aplicable;

Origen de los recursos especificando
si son federales, estatales o
municipales, asi como el tipo de fondo
de participacion o aportacion
respectiva;

Los convenios modificatorios que, en
su caso, sean firmados, precisando el
objeto y la fecha de celebracion;

Los informes de avance fisico y
financiero sobre las obras o servicios
contratados;

El convenio de terminacion; y
Elfiniquito.

De las adjudicaciones directas:

La propuesta enviada por el
participante;

Los motivos y fundamentos legales
aplicados para llevarla a cabo;

La autorizacion del ejercicio de la
opcion;

En su caso, las cotizaciones
consideradas, especificando los
nombres de los proveedores y los
montos;

El nombre de la persona fisica o moral
adjudicada,;

El AreaAdministrativa solicitante y la
responsable de su ejecucion;

El nimero, fecha, el monto del contrato
y el plazo de entrega o de ejecucion
de los servicios u obra;

Los mecanismos de vigilancia y
supervision, incluyendo, en su caso,
los estudios de impacto urbano y
ambiental, segun corresponda;

Los informes de avance sobre las
obras o servicios contratados;

El convenio de terminacion; y
Elfiniquito.

Los informes que por disposicion legal generen
los sujetos obligados;
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XXIX. Las estadisticas que generen en cumplimiento de asi como las opiniones y recomendaciones que
sus facultades, competencias o funciones con la emitan, en su caso, los consejos consultivos;
mayor desagregacion posible;

XLV. Para efectos estadisticos, el listado de solicitudes a

XXX. Informe de avances programaticos o presupuestales, las empresas concesionarias de telecomunicaciones
balances generales y su estado financiero; y proveedores de servicios o aplicaciones de Internet
para la intervencion de comunicaciones privadas, el
XXXI. Padron de proveedores y contratistas; acceso al registro de comunicaciones y la
localizacién geogréfica en tiempo real de equipos de
XXXII.  Los convenios de coordinacién de concertacion comunicacién, que contenga exclusivamente el
con los sectores social y privado; objeto, el alcance temporal y los fundamentos legales
del requerimiento, asi como, en su caso, la mencién
XXXIIl. El inventario de bienes muebles e inmuebles en de que cuenta con la autorizacién judicial
posesion y propiedad; correspondiente;

XXXIV. Las recomendaciones emitidas por los 6rganosXLVI. Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se

publicos del Estado Mexicano u organismos considere relevante, ademas de la que, con base en
internacionales garantes de los derechos humanos, la informacion estadistica, responda a las preguntas
asi como las acciones que han llevado a cabo para hechas con mas frecuencia por el publico;

su atencion;
Los sujetos obligados deberan informar al Instituto

XXXV.Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos y verificar que se publiquen en la Plataforma
o procedimientos seguidos en forma de juicio; Nacional, cuéles son los rubros que son aplicables a
sus paginas de Internet, con el objeto de que éstos
XXXVI. Los mecanismos de participacion ciudadana; verifiquen y aprueben, de forma fundada y motivada,
la relacion de fracciones aplicables a cada sujeto
XXXVII. Los programas que ofrecen, incluyendo obligado.

informacion sobre la poblacion, objetivo y destino,
asi como los tramites, tiempos de respuesta,XLVIl. Ademas deberan poner a disposicion del pablico y

requisitos y formatos para acceder a los mismos; actualizar la siguiente informacion:
XXXVIIIl. Las actas y resoluciones del Comité de a) El Plan de Desarrollo Integral del Estado de
Transparencia de los sujetos obligados; Michoacan, los planes de desarrollo

municipal, segun corresponda;
XXXIX. Todas las evaluaciones y encuestas que hagan

los sujetos obligados a programas financiados con b) El presupuesto de egresos y las formulas de
recursos publicos; distribucion de los recursos otorgados;
XL Los estudios financiados con recursos publicos; C) El listado de expropiaciones decretadas y
ejecutadas que incluya, cuando menos, la
XLL.  El listado de jubilados y pensionados y el monto fecha de expropiacion, el domicilio y la causa
gue reciben; de utilidad publica y las ocupaciones

superficiales;
Los ingresos recibidos por cualquier concepto

sefialando el nombre de los responsables de d) El nombre, denominacién o razon social y
recibirlos, administrarlos y ejercerlos, asi como su clave del registro federal de los
destino, indicando el destino de cada uno de ellos; contribuyentes a los que se les hubiera
cancelado o condonado algin crédito fiscal,
XLIl.  Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie; asi como los montos respectivAsimismo,
la informacion estadistica sobre las
XLIIl. El catédlogo de disposicion y guia de archivo exenciones previstas en las disposiciones
documental; fiscales;
XLIV. Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, e) La informacioén detallada que contengan los
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planes de desarrollo urbano, ordenamiento la Informacion Publica.
territorial y ecologico, los tipos y usos de
suelo, licencias de uso y construccion
otorgadas por los gobiernos municipales;

CAPITULOV

DEL PROCEDIMIENTO DEACCESQA LA

INFORMACION PUBLICA
Las disposiciones administrativas,
directamente o a través de la autoridad Articulo 24. La Unidad de Transparencia debera garantizar
competente, con el plazo de anticipacion que las medidas y condiciones de accesibilidad para que toda
prevean las disposiciones aplicables al sujeto persona pueda ejercer el derecho de acceso a la informacion,
obligado de que se trate, salvo que su mediante solicitudes de informacion y debera apoyar al
difusién pueda comprometer los efectos que solicitante en la elaboracion de las mismas, de conformidad

DE LADENUNCIAPOR INCUMPLIMIENTOA LAS

El Instituto podra apercibir o sancionaAglintamiento o

se pretenden lograr con la disposicion o se con las bases establecidas en la Ley

trate de situaciones de emergencia, de
conformidad con dichas disposiciones;

Articulo 25. Cualquier persona por si misma o a través de

su representante, podra presentar solicitud de acceso a
0) El origeny aplicacién de los recursos de cada informacion ante la Unidad de Transparencia, a través de la

una de sus dependencias y entidades;

Plataforma Nacional, en la oficina designada para ello, via

correo electrénico, correo postal, mensajeria, telégrafo,
h) La glosa del informe que presenta al verbalmente o cualquier medio aprobado por el Sistema
Congreso, por unidad programatica Nacional.

presupuestal, en que se indique el

cumplimiento de los objetivos y metas Articulo 26. Para presentar una solicitud no se podran exigir
establecidas en el Plan de Desarrollo Integral; mayores requisitos que los siguientes:

) El presupuesto de egresos y las formulas del.
distribucion de los recursos otorgados;

) Los montos de endeudamiento y el ejercicio |l.
gue se haya hecho de dicha deuda;
M.
K) El contenido de las gacetas municipales, las
cuales deberan comprender los resolutivos IV.

y acuerdos aprobados por los
ayuntamientos;
\
) Las actas de sesiones de cabildo, los

controles de asistencia de los integrantes del
Ayuntamiento a las sesiones de cabildo y el
sentido de votacion de los miembros del

cabildo sobre las iniciativas o acuerdas; y

Nombre o en su caso, los datos generales de su
representante;

Domicilio o medio para recibir notificaciones;
La descripcion de la informacion solicitada;

Cualquier otro dato que facilite su busqueda y
eventual localizacion;y

La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso
a lainformacion, la cual podra ser verbal, siempre 'y

cuando sea para fines de orientacion, mediante
consulta directa, mediante la expedicion de copias

simples o certificadas o la reproduccién en cualquier

otro medio, incluidos los electronicos.

m) Los cortes de caja que solicite el Sindico En su caso, el solicitante sefialara el formato accesible o la

Municipal a laTesoreria Municipal.

lengua indigena en la que se requiera la informacién de

acuerdo a lo sefialado en la Ley

CAPITULO IV

OBLIGACIONES DETRANSFRARENCIA

La informacion de las fracciones | y IV sera proporcionada
por el solicitante de manera opcionaley ningdn caso,

podra ser un requisito indispensable para la procedencia de

Articulo 23. Sera facultad del Instituto recibir las denuncias la solicitud.
qgue la ciudadania exponga por no proporcionarse la

Informacion Pdblica que solicite. Articulo 27. Cuando el particular presente su solicitud por

medios electrénicos a través de la Plataforma Nacional, se

entenderd que acepta que las notificaciones le sean
Titular del AreaAdministrativa cuando violente el acceso a efectuadas por dicho sistema, salvo que sefiale un medio
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distinto para efectos de las notificaciones. existentes, conforme a las caracteristicas fisicas de la
informacion o del lugar donde se encuentre asi lo permita.

Articulo 28. En caso de existir costos para obtener la

informacién, deberan cubrirse de manera previa a la entreggn el caso de que la informacion solicitada consista en bases

y no podran ser superiores a la suma de: de datos se deberd privilegiar la entrega de la misma en
FormatosAbiertos.

l. El costo de los materiales utilizados en la

reproduccion de la informacion; Articulo 32. Cuando la informacién requerida por el
solicitante ya esté disponible al piblico en medios impresos,
I. El costo de envio, en su casp; y tales como libros, compendios, tripticos, registros publicos,
en formatos electronicos disponibles en Internet o en
M. El pago de: cualquier otro medio, se le hara saber por el medio requerido
por el solicitante la fuente, el lugar y la forma en que puede
a) la certificacion de los Documentos por cada consultay reproducir o adquirir dicha informacién en un
hoja tamafio carta u oficio, cuando plazono mayor a cinco dias.
ProCEda.....ccoceiveeireeieie e $32.00

Articulo 33. La Unidad de Transparencia debera garantizar
b) Compulsa de documentos, por hoja, cuandoque las solicitudes se turnen a todas las Areas
Proceda.........ccoeerieieneseneeeeene $10.13 Administrativas competentes que cuenten con la
informacién o deban tenerla de acuerdo a sus facultades,
Articulo 29. De manera excepcional, cuando, de forma competencias y funciones, con el objeto de que realicen
fundada y motivada, asi lo determine el sujeto obligado, eruna busqueda exhaustiva y razonable de la informacion
aquellos casos en que la informacion solicitada que ya seolicitada.
encuentre en su posesion implique analisis, estudio o
procesamiento de documentos cuya entrega o reproduccioArticulo 34. La respuesta a la solicitud debera ser notificada
sobrepase las capacidades técnicafyaitamiento para  al interesado en el menor tiempo posible, que no podra
cumplir con la solicitud, en los plazos establecidos paraexceder de veinte dias, contados a partir del dia siguiente a
dichos efectos, se podran poner a disposicion del solicitantéa presentacion de aquélla.
los documentos en consulta directa, salvo la informacion
clasificada. En todo caso se facilitara su copia simple oExcepcionalmente, el plazo referido en el parrafo anterior
certificada, asi como su reproduccién por cualquier mediopodra ampliarse hasta por diez dias mas, siempre y cuando
disponible en las instalaciones dglintamiento o que, en  existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberan
su caso, aporte el solicitante. ser aprobadas por el Comité de Transparencia, mediante la
emision de una resolucion que debera notificarse al
Articulo 30. Cuando los detalles proporcionados para solicitante, antes de su vencimiento.
localizar los documentos resulten insuficientes, incompletos
0 sean erréneos, la Unidad de Transparencia podra requerkrticulo 35. El acceso a la informacion se dara en la
al solicitante, por una sola vez y dentro de un plazo que nenodalidad de entregagn su caso, de envio elegidos por el
podréa exceder de cinco dias, contados a partir de I&olicitante. Cuando la informacion no pueda entregarse o
presentacion de la solicitud, para que, en un término desnviarse en la modalidad elegida, la Unidad de Transparencia
hasta diez dias, indique otros elementos o corrija los datogebera ofrecer otra u otras modalidades de entrega.
proporcionados o bien, precise uno o varios requerimientos
de informacion. Articulo 36. La Unidad de Transparencia tendra disponible
lainformacion solicitada, durante un plazo minimo de sesenta
Este requerimiento interrumpira el plazo de respuestadias, contado a partir de que el solicitante hubiere realizado,
establecido en la Lepor lo que comenzara a computarse en su caso, el pago respectivo, el cual deberéa efectuarse en
nuevamente al dia siguiente del desahogo por parte dalin plazo no mayor a treinta dias.
particular
Transcurridos dichos plazos, &yuntamiento dara por
Articulo 31. Las AreasAdministrativas deberan otgar concluida la solicitud y procederan, de ser el caso, a la
acceso a los documentos que se encuentren en sus archivisstruccion del material en el que se reprodujo la informacion.
0 que estén obligados a documentar de acuerdo con sus
facultades, competencias o funciones en el formato en quévrticulo 37. Cuando la Unidad de Transparencia determine
el solicitante manifieste, de entre aquellos formatosla notoria incompetencia por parte de las Areas
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Administrativas, dentro del &mbito de su aplicacion, paraAsimismo, sera informacion confidencial aquella que
atender la solicitud de acceso a la informacién, deberdresenten los particulares a los sujetos obligados, siempre
comunicarlo al solicitante, dentro de los tres dias posterioregjue tengan el derecho a ello, de conformidad con lo
alarecepcion de la solicituggn caso de poderlo determijnar  dispuesto por las leyes o los tratados internacionales.

sefalar al solicitante el o los Titulares obligados
competentes.

Articulo 41. Como informacion reservada podra clasificarse

aquella cuya publicacion:

Si unTitular de AreaAdministrativa es competente para
atender parcialmente la solicitud de acceso a la informacionl,
debera dar respuesta respecto de dicha parte.

Articulo 38. Cuando la informacion no se encuentre en los Il.
archivos delAyuntamiento, el Comité d€ransparencia
debera:
M.
l. Analizara el caso y tomara las medidas necesarias
para localizar la informacion;

I. Expedira una resolucion que confirme la inexistencia
de la informacion;

M. Ordenara, siempre que sea materialmente posibleV.
gue se genere o0 se reponga la informacién en caso
de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva
del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, o que previa acreditacién de la V
imposibilidad de su generacion, exponga de forma
fundada y motivada, las razones por las cuales en el
caso particular no ejercié dichas facultades, VI
competencias o funciones, lo cual notificara al
solicitante a través de la Unidad de Transparencia;
Y,

VL.

V. Notificara a la Contraloria Municipal, en su caso,

deberd iniciar el procedimiento de responsabilidad VIII.

administrativa que corresponda.

CAPITULOVI
DE LAINFORMACION RESERADA

Articulo 39. Se considera informacion confidencial la que IX.
contiene datos personales concernientes a una persona
identificada o identificable.

La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidadX.
alguna y solo podran tener acceso a ella los titulares de la
misma, sus representantes y los Servidores PublicoxI.
facultados para ello.

Articulo 40. Se considera como informacién confidencial:

los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal,
bursétil y postal, cuya titularidad corresponda a particularesXIl.
sujetos de derecho internacional o a sujetos obligados
cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos.

Comprometa la seguridad publica y cuente con un
proposito genuino y un efecto demostrable;
Pueda menoscabar la conduccion de las
negociaciones y relaciones internacionales;

Se entregue al Estado Mexicano expresamente con
ese caracter o el de confidencial por otro u otros
sujetos de derecho internacional, excepto cuando
se trate de violaciones graves de derechos humanos
o delitos de lesa humanidad de conformidad con el
derecho internacional,

Pueda afectar la efectividad de las medidas
adoptadas en relacion con las politicas del Estado y
sus Municipios;

Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de
una persona fisica;

Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion
y auditoria relativas al cumplimiento de las leyes o
afecte la recaudacion de contribuciones;

Obstruya la prevencion o persecucion de los delitos;

La que contenga las opiniones, recomendaciones o
puntos de vista que formen parte del proceso

deliberativo de los servidores publicos, hasta en

tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual

debera estar documentada;

Obstruya los procedimientos para fincar
responsabilidad a los Servidores Publicos, en tanto
no se haya dictado a resolucion administrativa;

Afecte los derechos del debido proceso;

Vulnere la conduccion de los expedientes judiciales
o de los procedimientos administrativos seguidos
en forma de juicio, en tanto no hayan causado
estado;

Se encuentre contenida dentro de las
investigaciones de hechos que la ley sefiale como
delitos y se tramiten ante el Ministerio Publico; y
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XIIl.

Las que por disposicion expresa de una ley tengari_os integrantes del Comité de Transparencia tendran

tal caractersiempre que sean acordes con las basesacceso a la informacion para determinar su clasificacion,
principios y disposiciones establecidos en la Ley deconforme a la normatividad previamente establecida por

Transparenci@cceso a la Informacion Publicay la

los sujetos obligados para el resguardo o salvaguarda de

Proteccién de Datos Personales Estado delainformacion.

Michoacan de Ocampo y no la contravengan; asi
como las previstas en tratados internacionales.

Articulo 44. El Comité de Transparencia tendréa las

siguientes funciones:

Se considera como reservados los siguientes documentos
o informacion: l.

l. Permiso para evento en domicilio particular;

I. Inventario del Area de Seguridad Publica;

M. Invitaciones; Il.
V. Expedientes del personal;

Y Los que proponga el Comité;

VI. Los que determine el institutg; y

VIL. Los que considere la ley o normativa aplicable. "

Articulo 42. No podra invocarse el caracter de reservado
cuando:

l. Se trate de violaciones graves de derechos humanos
o delitos de lesa humanidad; o,

I. Se trate de informacion relacionada con actos delV.
corrupcion de acuerdo con las leyes aplicables.

CAPITULO VI
DE LOS RESPONSABLES EN MFERIADE \Y
TRANSRARENCIAY ACCESQA LA INFORMACION

Articulo 43. Se integrara un Comité de Transparencia
colegiado e integrado por un minimo de tres y maximo deVl.
cinco.

El Comité de Transparencia adoptara sus resoluciones por
mayoria de votos. En caso de empate, el Presidente tendra
voto de calidadA sus sesiones podran asistir como VIl
invitados aquellos que sus integrantes consideren
necesarios, quienes tendran voz pero no voto.

VIIL.
Los integrantes del Comité de Transparencia no podran
depender jerarquicamente entre si, tampoco podran
reunirse dos 0 mas de estos integrantes en una solX.
persona. Cuando se presente el caso, el titular del sujeto
obligado tendra que nombrar a la persona que supla al
subordinado.

Instituir, coordinar y supervisaen términos de las
disposiciones aplicables, las acciones y los
procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la
gestion de las solicitudes en materia de acceso a la
informacion;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones
gue en materia de ampliacion del plazo de respuesta,
clasificacion de la informacién y declaracion de
inexistencia o de incompetencia realicen los titulares
de las AreasAdministrativas de los sujetos
obligados;

Ordenay en su caso, a las AreAdministrativas
competentes que generen la informacion que
derivado de sus facultades, competencias y
funciones deban tener en posesion o que previa
acreditacion de la imposibilidad de su generacion,
exponga, de forma fundada y motivada, las razones
por las cuales, en el caso particulas ejercieron
dichas facultades, competencias o funciones;

Establecer politicas para facilitar la obtencién de
informacion y el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion;

Promovery Establecer la capacitacion y actualizacion
de los Servidores Publicos o integrantes adscritos a
la Unidad de Transparencia;

Recabar y enviar al organismo garante, de
conformidad con los lineamientos que estos expidan,
los datos necesarios para la elaboracion del informe
anual;

Apercibir, por Unica ocasion al Servidor Publico que
incumpla las disposiciones enmarcadas en la Ley;

Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva
de la informacion a que se refiere la Ley; y

Las demas que se desprendan de la normatividad
aplicable.

Articulo 45. Se designara como responsable de la Unidad
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de Transparencia al Servidor Publico que el Presidente
Municipal considere cumpliendo los requisitos que enmarca
la ley en materia y tendra las siguientes funciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES

Articulo 46. Es motivo de sancién:

Recabar y difundir la informacion a que se refiere el
articulo 20 de este Reglamento, el Titulo Segundo,|.
capitulos |y Il de la Ley dEransparencidcceso a

la Informacion Publica y la Proteccion de Datos
Personales Estado de Michoacan de Ocampo Vyil.
propiciar que las Are@siministrativas la actualicen
periédicamente, conforme la normatividad aplicable;

Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la
informacion;

M.
Auxiliar a los particulares en la elaboracién de
solicitudes de acceso a la informaci¢piy su caso,
orientarlos sobre los Sujetos Obligados competentedV.
conforme a la normatividad aplicable;

Realizar los tramites internos necesarios para la
atencion de las solicitudes de acceso a la informacion;

Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

Proponer al Comité de Transparencia los V
procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso
alainformacion, conforme a la normatividad aplicable;

Proponer personal habilitado que sea necesario para
recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion; V.

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la
informacion, respuestas, resultados, costos de
reproduccioén y envio; VII.

Promover e implementar politicas de transparencia
proactiva procurando su accesibilidad,;

VIIL.
Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior
del sujeto obligado;

IX.
Hacer del conocimiento del Comité de transparencia
la probable responsabilidad por el incumplimiento
de las obligaciones previstas en la Ley de X
Transparenciacceso a la Informacion Pablicay la
Proteccion de Datos Personales Estado de
Michoacan de Ocampo y en las demas disposicionesl.
aplicables;y

Las demas que se desprendan de la normatividacll.
aplicable.

La falta de respuesta a las solicitudes de informacioén
en los plazos sefialados en el presente Reglamento;

Actuar con negligencia, dolo o mala fe durante la
sustanciacion de las solicitudes en materia de acceso
alainformacién o bien, al no difundir la informacion
relativa a las obligaciones de transparencia previstas
en el presente Reglamento;

Incumplir los plazos de atencidn previstos en el
presente Reglamento;

Usar, sustraerdivulgar ocultar alterar mutilar,
destruir o inutilizartotal o parcialmente, sin causa
legitima, conforme a las facultades correspondientes,
la informacion que se encuentre bajo la custodia de
las AreasAdministrativas y de sus Servidores
Publicos o a la cual tengan acceso o conocimiento
con motivo de su empleo, cargo o comision;

Entregar informacion incomprensible, incompleta, en
un formato no accesible, una modalidad de envio o
de entrega diferente a la solicitada previamente por
el usuario en su solicitud de acceso a la informacion,
al responder sin la debida motivacion y
fundamentacion;

No actualizar la informacién correspondiente a las
obligaciones de transparencia en los plazos
previstos en el presente Reglamento;

Declarar la inexistencia de la informacion cuando si
se deba generaderivado del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones;

Declarar la inexistencia de la informacién cuando
exista total o parcialmente en sus archivos;

No documentarel ejercicio de sus facultades,
competencias, funciones o actos de autoridad;

Realizar actos para intimidar a los solicitantes de
informacion o inhibir el ejercicio del derecho;

Denegar intencionalmente informacién que no se
encuentre clasificada como reservada o confidencial;

Clasificar como reservada la informacion sin que se
cumplan las caracteristicas sefialadas en lallsey
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sancién procedera cuando exista una resolucidonsancionara e informara al Instituto sobre la negativa del

previa del Instituto, que haya quedado firme; Servidor Publico y la sancion aplicada, esto para que el
Instituto considere la aplicacién de una sancién mayor y/o
Xlll.  No desclasificar la informacion como reservada registre la situacion sucedida.

cuando los motivos que le dieron origen ya no existan

o haya finalizado el plazo, cuando el Instituto Articulo 48. El Comité, podra imponer al Servidor Publico o
determine que existe una causa de interés publicdlitular encargado de cumplir con la entrega de Informacion
que persiste 0 no se solicite la prorroga al Comité dePublica, las siguientes medidas de apremio para asegurar el
Transparencia; cumplimiento de la Transparencia:

XIV.  No atender los requerimientos establecidos en la Ley|. Amonestacion publica; o,
emitidos por el Instituto; o,
Il. Multa, de cincuenta hasta cien veces el salario diario
XV.  No acatar las resoluciones emitidas por el Instituto, gue presente el infractor
en ejercicio de sus funciones.
TRANSITORIOS
Articulo 47. Cuando algun Servidor Pablico se negara a
colaborar con la Unidad de Transparencia, ésta dara avisBRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al
al superior jerarquico para que le ordene realizar sin demoraiguiente dia de su autorizacion.
las acciones conducentes.
SEGUNDO. A partir de su publicacion élyuntamiento
Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad deuanta con 15 dias naturales para conformar el Comité de
Transparencia lo hara del conocimiento del Comité deTransparencia.
Transparencia para que éste ordene la publicacion
inmediata. TERCERO. Una vez conformado el Comité, éste debera
formular suReglamento y siManual de funciones.
Si aun continua en la negativa, El Comité de TransparencigFirmados).




