Capitulo IV Y VIl
De la Secretaria del Ayuntamiento

Articulo 53. La Secretaria del Ayuntamiento dependera directamente del Presidente Municipal y tendré las
siguientes atribuciones:
I. Auxiliar al Presidente Municipal en la conduccidn de la politica interior del municipio;

Il. Ejecutar los programas que le correspondan en el contexto del Plan Municipal de Desarrollo y de las
disposiciones municipales aplicables;

l1I. Vigilar que todos los actos del Ayuntamiento se realicen con estricto apego a derecho;

IV. Fomentar la participacién ciudadana en los programas de beneficio social y en las instancias u organismos
municipales que corresponda;

V. Organizar, operar y actualizar el Archivo del Ayuntamiento y el Archivo Histérico Municipal;
VI. Coordinar las acciones de inspeccion y vigilancia que realice el gobierno municipal;

VII. Coordinar la accién de los delegados administrativos y demas representantes del Ayuntamiento en la
divisién politico-territorial del municipio;

VIII. Expedir certificaciones sobre actos y resoluciones de competencia municipal;
IX. Coordinar la elaboracién de los informes anuales y/o administrativos del Presidente Municipal;
X. Coordinar las funciones de los titulares de las areas administrativas de la Secretaria del Ayuntamiento; vy,

Xl. Las que determinen esta Ley, el Bando de Gobierno Municipal, los Reglamentos Municipales y las deméas
disposiciones aplicables.

Articulo 54. El Secretario del Ayuntamiento sera nombrado por sus miembros, por mayoria absoluta de votos a

propuesta del Presidente Municipal.

Ademas de las atribuciones de la dependencia a su cargo, el Secretario del Ayuntamiento, sin ser miembro del
Cabildo, tendra las siguientes funciones:

I. Acordar directamente con el Presidente Municipal;

II. Citar oportunamente por escrito a sesiones del Ayuntamiento, previo acuerdo del Presidente Municipal y
acudir a éstas con voz informativa, pero sin voto;

lll. Formular las Actas de Sesiones del Ayuntamiento y asentarlas en los Libros correspondientes;

IV. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos del Ayuntamiento e informar oportunamente lo procedente al
Presidente Municipal;

V. Auxiliar en la atencion de la audiencia del Presidente Municipal, previo acuerdo; y,

VI. Las que establezcan esta Ley, los reglamentos Municipales y las demas disposiciones aplicables.



De los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal

(REFORMADO, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)
Articulo 60. La administracion municipal en las poblaciones fuera de la cabecera municipal,
estara a cargo de los jefes de tenencia y encargados del orden en sus comunidades, quienes
dependeran jerarquicamente en lo politico y administrativo del Presidente Municipal.
Una Tenencia podra contar con una o mas encargaturas del orden, el encargado de cada
una de ellas sera electo por plebiscito.
(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)
Articulo 61. Los jefes de tenencia y encargados del orden, funcionaran en sus respectivas
demarcaciones como auxiliares de los ayuntamientos y tendran las siguientes funciones:

|. Coadyuvar en la ejecucién de los programas, proyectos y acciones que realice el
Ayuntamiento, en el @mbito territorial de su competencia;

[I. Comunicar oportunamente al Presidente Municipal, de cualquier alteracion que adviertan
en el orden publico y de las medidas que hayan tomado para prevenirlas;

[ll. Supervisar la prestacion de los servicios publicos y proponer las medidas necesarias al
Presidente Municipal, para mejorar y ampliarlos;

IV. Cuidar el orden, la seguridad y la tranquilidad de los vecinos del lugar, reportando ante
los cuerpos de seguridad las acciones que requieren de su intervencion;

V. (DEROGADA, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)
VI. (DEROGADA, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)

VII. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones reglamentarias que expida el Ayuntamiento y
reportar a la autoridad correspondiente, las violaciones que haya a los mismos;

VIII. Cumplir y ejecutar los acuerdos, érdenes y citatorios del Ayuntamiento, del Presidente
Municipal, del Sindico o de los Jueces Municipales;

IX. Promover ante las autoridades competentes, la limpieza y el aseo de los sitios publicos y
el buen estado de los caminos vecinales y carreteras;

(REFORMADA, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)
X. Vigilar y dar cuenta al Ayuntamiento de la falta de cumplimiento a los preceptos de la
ensefianza obligatoria de conformidad con las disposiciones aplicables, procurando el
establecimiento de centros educativos dentro de su demarcacion;

XI. Informar a las autoridades municipales y de proteccion civil sobre siniestros, epidemias o
cualquier otro evento que ponga en riesgo la seguridad de la poblacion;

(REFORMADA, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)
XIl. Colaborar con las autoridades correspondientes en la preservacion de la seguridad
publica.

XIll. Auxiliar en todo lo que requiera al Presidente Municipal para el mejor cumplimiento de
sus funciones; vy,

(REFORMADA, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)
XIV. Informar anualmente al Ayuntamiento sobre el estado general que guarde la
administracion de la tenencia y del avance del Plan Municipal de Desarrollo en su



jurisdiccién, un mes antes de la fecha limite para la presentacion del informe anual del
Presidente Municipal.

(REFORMADA, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)
XV. Desempefar todas las demas funciones que les encomienden esta Ley, los reglamentos
municipales y demés disposiciones aplicables.

(ADICIONADO, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)
Articulo 61 bis. A propuesta del Jefe de Tenencia respectivo, el Presidente Municipal
designara un secretario administrativo en cada tenencia para apoyar las actividades del Jefe
de Tenencia y tendran las siguientes funciones:
|. Fomentar la participacién ciudadana en los programas de beneficio social;

Il. Organizar, operar y actualizar el archivo administrativo e historico de la Tenencia;

[ll. Elaborar las certificaciones sobre actos y resoluciones de competencia de la Tenencia,
debiendo recabar la firma del jefe de tenencia;

IV. Coadyuvar en la elaboracion de los informes administrativos anuales para presentar al
Ayuntamiento;

V. Elaborar los certificados para acreditar la insolvencia en los casos de inhumacion y
supervisar, en el ambito de su competencia, que se cumplan las disposiciones relativas al
Registro Civil, debiendo recabar la firma del Jefe de Tenencia;

VI. Cumplir y ejecutar los acuerdos, 6rdenes y citatorios del jefe de Tenencia, del
Ayuntamiento, del Presidente Municipal, del Sindico o de los Jueces Municipales; vy,

VIIl. Las que determinen esta Ley, el Bando de Gobierno Municipal, los Reglamentos
Municipales y las demas disposiciones aplicables.

(REFORMADO, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)
Articulo 62. Funcionara un jefe en cada una de las tenencias, y un encargado del orden en
cada uno de los centros de poblacién.

El Secretario del Ayuntamiento emitird convocatoria para elegir a los auxiliares
administrativos de cada Tenencia dentro de los 60 dias posteriores a la instalacion del
Ayuntamiento. Una vez emitida la convocatoria, los ciudadanos interesados deberan
inscribirse de acuerdo a las bases establecidas en la misma.

El Jefe de tenencia seré electo en votacion serd libre y secreta, sancionada por una comision
especial, creada por el Ayuntamiento para cada una de las tenencias, integrada de manera
plural con un regidor de cada una de las fuerzas politicas que integran el cabildo y por el
Secretario del Ayuntamiento como fedatario.

La eleccién se llevara a cabo a mas tardar dentro de los 90 dias posteriores a la instalacion
del Ayuntamiento: Los jefes de Tenencia seran electos por el mismo periodo que el
Ayuntamiento en funciones y no podran ser electos para el periodo inmediato.

Se requerira credencial para votar expedida por el Instituto Federal Electoral que
corresponda la seccion en la que se esta sufragando.

Tratdndose de comunidades indigenas asi reconocidas por la Comision Nacional de los
Pueblos Indigenas se podra recurrir a formas de eleccidon segun usos y costumbres.



(REFORMADO, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)

Articulo 63. Los jefes de tenencia, los encargados del orden y los Secretarios
administrativos recibirdn la remuneracién que marque el Presupuesto de Egresos y se
pagara directamente por la Tesoreria Municipal.

Articulo 64. Se nombraran jefes de manzana en aquéllas poblaciones que lo ameriten a
juicio del Ayuntamiento.

Los jefes de manzana auxiliaran a las autoridades municipales en el cumplimiento de sus
funciones, de conformidad con las disposiciones que para tal efecto emitan los
Ayuntamientos.

Los jefes de manzana podran designar auxiliares para el desempefio de sus funciones, con
aprobacion del Presidente Municipal.

(REFORMADO, P.O. 28 DE DICIEMBRE DE 2011)
Articulo 65. Para ser Jefe de Tenencia, Secretario de la Tenencia, Encargado del Orden y
Jefe de Manzana o auxiliar, se requiere ser mayor de edad, vecino de la respectiva
circunscripcion, tener un modo honesto de vivir y contar con una instruccién de por lo menos
educacién basica.

(DEROGADO SEGUNDO PARRAFO, 28 DE DICIEMBRE DE 2011)
Los Auxiliares de la Administraciéon Municipal no podran contravenir las instrucciones del
Presidente Municipal o del Ayuntamiento segun sea el caso; ni podréan convenir con el
estado, la federacion, otros municipios o entidades publicas o privadas ni particulares por
cuenta propia, sino Unicamente a través del Ayuntamiento. Deberan dar seguimiento cabal a
los Planes de Desarrollo Municipal y cumplir con los lineamientos del manual de presupuesto
y gasto publico.

LEY ORGANICA MUNICIPAL PAG. 32, 33, 36, 37,38 Y 39



